wersja rozwojowa 06.09.2005
.............................
ROZPORZĄDZENIE
MINISTRA NAUKI I INFORMATYZACJI
z dnia ................
w sprawie określenia niezbędnych elementów struktury dokumentów elektronicznych
Na podstawie art. 5 ust. 2a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2002 Nr 171, poz. 1396... ) zarządza się, co następuje:

§1

Dokumenty elektroniczne, wytwarzane i gromadzone przez organy i jednostki organizacyjne, o których mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ustawą, powinny być zapisywane w określonej strukturze umożliwiającej automatyczne wyodrębnienie, za pomocą oprogramowania (komputerowego)
, elementów określonych w załączniku nr 1 do rozporządzenia, zwanych dalej metadanymi.
§2

Określenie i zapisywanie dla każdego dokumentu elektronicznego następujących metadanych wymienionych w załączniku nr 1 do rozporządzenia jest obowiązkowe:

1) identyfikator

2) tytuł

3) twórca 

4) data

5) format

§3

Zapisywanie dla każdego dokumentu elektronicznego następujących metadanych wymienionych w załączniku nr 1 do rozporządzenia jest obowiązkowe pod warunkiem, że mogą one zostać określone:

1) adresat

2) agregacja
3) dyspozycja

§4 
Jeżeli podmiot określony art. 5 ust. 1 ustawy zapisuje dla dokumentów elektronicznych także inne metadane niż wymienione w §3 i §4 i zostały jednocześnie wymienione w załączniku nr 1 do rozporządzenia to powinny one być wyodrębnione w strukturze określonej w tym załączniku.
§5
Techniczny sposób zapisu i wyodrębniania metadanych określa załącznik 2 do rozporządzenia

§6 

Metadane określone w §2-4 zapisuje się i określa dla następujących urzędowych dokumentów elektronicznych, które mogą być zapisane w jednym (komputerowym?) pliku danych:
1) dokumenty tekstowe wytworzone za pomocą edytorów tekstu (pisma, artykuły, sprawozdania...);

2) arkusze kalkulacyjne wytworzone z pomocą aplikacji biurowych
3) prezentacje


4) wiadomości poczty elektronicznej;

5) fotografie

6) nagrania dźwiękowe

7) nagrania obrazu z dźwiękiem lub bez
8) inne typy elektronicznych dokumentów urzędowych mogących stanowić stanowi dowód prawa, stosunku prawnego lub okoliczności mającej znaczenie prawne w szczególności: mapy wektorowe i rastrowe, plany sytuacyjne, dokumentacja techniczna, pliki XML będące wynikiem działania programów służących do sporządzania wniosków projektowych
, sprawozdań finansowych, statystycznych i inne.
9) co jeszcze?

§7
1. Gromadzone dokumenty elektroniczne powinny być agregowane w sposób odzwierciedlający przebieg procesów załatwiania i rozstrzygania spraw. 
2. W szczególności dla każdej sprawy należy określić co najmniej:

1) nazwę jednostki organizacyjnej i komórek organizacyjnych, w której sprawa do której przyporządkowano dokument elektroniczny, była prowadzona,

2) znak sprawy, to jest symbol komórki organizacyjnej oraz symbol klasyfikacyjny według wykazu akt obowiązującego w jednostce organizacyjnej, w czasie gdy sprawę zakładano, uzupełnionego o nr sprawy w roku, chyba, że oddzielne przepisy stanowią inaczej 

3) symbol kwalifikacyjnego materiałów archiwalnych (kategorię archiwalną),

4) hasło klasyfikacyjne według wykazu akt, obowiązującego w danej jednostce organizacyjnej 

5) tytuł sprawy, to jest zwięzłą odnoszącą się do treści sprawy informację
6) daty krańcowe sprawy, to jest datę przyporządkowania do sprawy najwcześniejszego i najpóźniejszego materiału archiwalnego w sprawie niezależnie od jego postaci fizycznej
3. Dla każdego dokumentu elektronicznego przyporządkowanego do sprawy powinno być możliwe wyodrębnienie oprócz metadanych określonych w §2-4 następujących informacji
:
1) daty i czasu przyporządkowania dokumentu do tej sprawy

2) daty i czasu otrzymania oraz odczytu dokumentu przez kolejne osoby otrzymujące dokument

3) ... co jeszcze?
§8

Strukturę dokumentów elektronicznych niewymienionych w §6 i §7, złożonych z wielu komputerowych plików danych, w szczególności dla takich dokumentów jak:

1) bazy danych

2) strony internetowe

3) aplikacje komputerowe

4) inne dokumenty elektroniczne dla których wyodrębnianie danych określonych w załączniku nr 1 do rozporządzenia nie jest możliwe lub celowe.
5) ...co jeszcze?
określają przepisy odrębne.

ZAŁĄCZNIKI
Załącznik 1 – e-PL (bez DTD)
Załącznik 2 – schema XML (XSD)

�jak to się teraz nazywa jeśli nie „oprogramowanie komputerowe”?


�tutaj pole do popisu dla tych co kochają i „czują” XML 


�Np. CPF editor, Generator wniosków itp. wytwarzają dokumenty, o których tu piszemy


�np. instrukcja (kancelaryjna) wydana na podstawie wymaganej w art. 6 pkt.2 ustawy


�Może to powinien być punkt w zasadach postępowania a nie w strukturze, ale zostawiam do skomentowania 





